
Číslo zmluvy objednávateľa: UKPD 6/2021

Zmluva o poskytovaní služby vedenia účtovníctva, spracovania

personálnej agendy, mzdovej agendy a pokladničnej agendy

a služieb s tým spojených

uzatvorená

podľa ustanovenia $ 269 ods. 2 Obchodného zákonníka (ďalej len „zmluva“)

medzi

1. Objednávateľ: Obchodné meno: Úrad komisára pre deti

Sídlo: Odborárske námestie č. 3, 811 07 Bratislava

IČO: 50159399

DIČ: 2120195638

Bankové spojenie: Štátna pokladnica

IBAN: SK25 8180 0000 0070 0055 3360

Zastúpený: Ing. Viera Tomanová, PhD., komisárka pre deti

(ďalej len „ objednávateľ“)

2. Poskytovateľ: Obchodné meno: MANDAT CONSULTING, k. s.

Sídlo: Nám. SNP 15, 811 01 Bratislava

IČO: 35912839

DIČ: 2021916182

Bankové spojenie: Tatra banka a. s.

IBAN: SK31 1100 0000 0026 2472 7020

Zastúpený: Ing. Robert Jex, konateľ

(ďalej len „poskytovateľ“)

a

(ďalej spoločne poskytovateľ a objednávateľ len „zmluvné strany“).



Článok I
Predmet zmluvy

. Predmetom tejto zmluvy je záväzok poskytovateľa poskytovať služby — vedenie účtovníctva.
spracovanie personálnej agendy, mzdovej agendy a pokladničnej agendy podľa potrieb
objednávateľa a služieb s tým spojených.

2. Opis a špecifikácia poskytovaných služieb je uvedená v článku II. tejto zmluvy.

Článok II
Rozsah poskytovaných služieb

Poskytovateľ sa zaväzuje v priebehu platnosti tejto zmluvy poskytovať objednávateľovi
nasledovné služby: účtovné poradenstvo a konzultácie v oblasti účtovníctva, personálnej
agendy a mzdovej agendy:

1. voblasti personálnej agendy a mzdovej agendy

a) evidenciu dochádzky zamestnancov,

b) spracovanie mesačných miezd zamestnancov,

c) prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov v Sociálnej poisťovni av zdravotných

poisťovniach,

d) vedenie personálnej agendy a mzdovej agendy zamestnancov,

e) prípravu výplatných listín,

f) spracovanie ročného zúčtovania dane z príjmov fyzických osôb zo závislej činnosti

(zamestnancov),

£) zabezpečenie včasnosti a aktuálnosti daňových vyhlásení zamestnancov,

h) priznávanie a zastavovanie vyplácania daňového bonusu na deti a daňových úľav,

i) výpočet preddavkovej dane a zrážkovej dane zamestnancov,

J) spracovanie mesačných výdavkov,

k) elektronické zasielanie výkazov Sociálnej poisťovne a zdravotných poisťovní,

I) vystavovanie potvrdenia o zdaniteľných príjmoch a zrazených zálohách zamestnancov,

m) výpočet náhrad pri dočasnej pracovnej neschopnosti,

n) vystavovanie podkladov pre nárok na sociálne dávky,

o) tlač odvodov zo mzdovej agendy v tvare prevodového príkazu, resp. odovzdanie súboru

na účely ďalšieho odovzdanie do banky,

p) potvrdenia rôzneho druhu na pracovnoprávne účely, vrátane podkladov pre daňové

priznanie,

r) prípravu všetkých podkladov pri ukončení pracovného pomeru,

s) evidenciu nároku na riadnu dovolenku z odovzdaných podkladov a jej aktuálne

zobrazenie na výplatnej páske zamestnanca v rámci bežného mesiaca,

t) súvisiace výkazníctvo pre daňový úrad,

u) výkazníctvo pre Sociálnu poisťovňu,

z) výkazníctvo pre zdravotné poisťovne,

y) služby v oblasti personálnej agendy, spracovanie mzdovej agendy a súvisiaceho

výkazníctva pre príslušný daňový úrad, Sociálnu poisťovňu, dôchodkové správcovské



spoločnosti, doplnkové dôchodkové spoločnosti, zdravotné poisťovne týkajúce sa

projektov financovaných formou grantov,

„ voblasti účtovníctva

a) prípravu údajov a účtovných dokladov vo forme podkladov k zúčtovaniu,

b) vypracúvanie a zasielanie výkazov potrebných podľa všeobecne záväzných právnych

predpisov pre príslušné inštitúcie - Štatistický úrad SR (štvrťročne), poskytovateľ

(štvrťročne), Ministerstvo financií SR (štvrťročne),

c) vedenie pokladničných kníh,

d) vypracúvanie a zasielanie FIN — výkazov pre Štátnu pokladnicu a následne pre

Ministerstvo financií SR,

e) vedenie účtovníctva v súlade s platnými všeobecne záväznými právnymi predpismi

o vedení účtovníctva, v nadväznosti na platné ustanovenia Obchodného zákonníka,

f) vedenie účtovnej dokumentácie v rozsahu: účtovné doklady v zákonom ustanovenej

forme, účtovný denník a účtovné knihy v zákonom ustanovenej forme,

£) zostavovanie mesačných účtovných závierok v súlade s platnými právnymi predpismi

o vedení účtovníctva v rozsahu: hlavná kniha, finančné výkazy (súvaha, výkaz ziskov

a strát),

h) zostavovanie ročnej účtovnej závierky v súlade s platnými právnymi predpismi: daňové

priznanie, zostavovanie ročnej konsolidovanej účtovnej závierky v súlade s platnými

právnymi predpismi,

i) zabezpečenie evidencie hmotného investičného majetku,

j) výpočet cestovných náhrad, spracovanie cestovných príkazov,

k) vypracovanie výkazov, štatistík, analýz, komunikácia s Ministerstvom financií SR

a príprava podkladov k rozpočtu,

I) príprava a spracovanie návrhu rozpočtu a správy o plnení rozpočtu,

m)poskytovanie ďalších (osobitných) služieb vedenia účtovníctva a účtovného poradenstva

týkajúcich sa projektov financovaných formou grantov alebo projektov na základe

osobitných požiadaviek.

Článok III
Miesto poskytovania služieb

1. Služby podľa tejto zmluvy poskytuje poskytovateľ najmä v priestoroch objednávateľa,
pokiaľ sa zmluvné strany nedohodnú inak.

2. Služby podľa tejto zmluvy, pri ktorých sa vyžaduje osobná návšteva príslušného
daňového úradu, Sociálnej poisťovne, dôchodkovej správcovskej spoločnosti alebo
príslušnej zdravotnej poisťovne, sa poskytovateľ zaväzuje vykonať na príslušnom
správnom orgáne, v Sociálnej poisťovni, v príslušnej zdravotnej poisťovni alebo
v príslušnej dôchodkovej správcovskej spoločnosti.



Článok IV
Povinnosti poskytovateľa

. Poskytovateľ sa zaväzuje poskytovať služby v súlade s platnými právnymi predpismi pre
potrebu objednávateľa priebežne v dobe platnosti zmluvy dohodnutým spôsobom so
zreteľom na prevádzkové a organizačné dojednania zmluvných strán.

Poskytovateľ spracúva pre objednávateľa osobné údaje podľa kategórií dotknutých osôb,
ktorých rozsah je uvedený v prílohe k tejto zmluve.

. Poskytovateľ sa zaväzuje aspoň dva dni pred výplatným termínom odovzdať osobe
objednávateľa na to určenej výstupy súvisiace so službami poskytovanými podľa článku II.
v súlade s platnými právnymi predpismi a podľa potrieb a pokynov objednávateľa.
Odovzdanie výstupov sa uskutoční v elektronickej forme (e-mailom, alebo na elektronickom
nosiči dát) alebo v tlačenej forme.

Článok V
Povinnosti objednávateľa

Objednávateľ sa zaväzuje

a) vždy najneskôr tri pracovné dni pred výplatným termínom dohodnutou formou
odovzdať poskytovateľovi všetky doklady potrebné na spracovanie miezd:

b) bezodkladne oznámiť poskytovateľovi každú zmenu týkajúcu sa údajov objednávateľa
alebo jeho zamestnancov:

c) za vykonané práce a poskytnuté služby podľa tejto zmluvy uhradiť poskytovateľovi
odmenu podľa článku IX. bodu 3. tejto zmluvy.

Článok VI
Zodpovednosť poskytovateľa za škodu

- Poskytovateľ zodpovedá objednávateľovi za prípadné škody podľa Obchodného
zákonníka.

. Poskytovateľ nezodpovedá za inak zavinenú škodu, a to najmä za škodu vzniknutú
nesprávnym rozhodnutím orgánu štátnej správy. Poskytovateľ taktiež nezodpovedá
objednávateľovi za škodu vzniknutú tým, že mu boli objednávateľom poskytnuté nepresné,
neúplné, nepravdivé alebo mylné informácie, doklady a údaje, alebo mu tieto boli
poskytnuté objednávateľom oneskorene.

„Článok VII
Dalšie dojednania

. Účtovné podklady, mzdové podklady, personálne doklady a doklady pokladničnej agendy
ako aj súvisiaca dokumentácia sa budú archivovať v sídle objednávateľa.

Poskytovateľ si vyhradzuje právo pozastaviť poskytovanie služieb podľa tejto zmluvy
v prípade omeškania objednávateľa s platbami podľa článku IX. tejto zmluvy, a to až do ich
pripísania na účet poskytovateľa.


