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Cislo zmluvy objedndavatela: UKPD 6/2021

Zmluva o poskytovani sluzby vedenia uctovnictva, spracovania
personalnej agendy, mzdovej agendy a pokladni¢nej agendy

a sluzieb s tym spojenych

uzatvorena

podla ustanovenia § 269 ods. 2 Obchodného zékonnika (d’alej len ,.zmluva®™)

Objednavatel”

Poskytovatel”:

medzi

Obchodné meno:  Urad komiséra pre deti

Sidlo: Odborarske namestie ¢. 3, 811 07 Bratislava
1CO: 50159399

DIC: 2120195638

Bankové spojenie:  Statna pokladnica

IBAN: SK25 8180 0000 0070 0055 3360

Zastapeny: Ing. Viera Tomanova, PhD., komisarka pre deti

(dalej len ,, objedndvatel™)

Obchodné meno: MANDAT CONSULTING, k. s.

Sidlo: Nam. SNP 15, 811 01 Bratislava
1CO: 35912839

DIC: 2021916182

Bankové spojenie:  Tatra banka a. s.

IBAN: SK31 1100 0000 0026 2472 7020
Zastupeny: Ing. Robert Jex, konatel

(d’alej len ,poskytovatel*)
a

(dalej spolocne poskytovatel a objednavatel len ,,zmluvné sirany*).



Clanok I
Predmet zmluvy

. Predmetom tejto zmluvy je zavizok poskytovatel'a poskytovat sluzby — vedenie Giétovnictva,
spracovanie personalnej agendy, mzdovej agendy a pokladniénej agendy podla potrieb
objednavatela a sluZieb s tym spojenych.

2. Opis a Specifikicia poskytovanych sluzieb je uvedena v ¢lanku 1. tejto zmluvy,

Clanok II
Rozsah poskytovanych sluzieb

Poskytovatel' sa zaviéizuje v priebehu platnosti tejto zmluvy poskytovat objednavatel'ovi
nasledovné sluzby: uétovné poradenstvo akonzulticie v oblasti uétovnictva, personalnej
agendy a mzdovej agendy:

1. v oblasti personilnej agendy a mzdovej agendy

a) evidenciu dochddzky zamestnancov,

b) spracovanie mesa¢nych miezd zamestnancov,

¢) prihlasovanie aodhlasovanie zamestnancov v Socialnej poistovni av zdravotnych
poistovniach,

d) vedenie personalnej agendy a mzdovej agendy zamestnancov,

e) pripravu vyplatnych listin,

f) spracovanie ro¢ného zu¢tovania dane z prijmov fyzickych o0sdb zo zavislej ¢innosti
(zamestnancov),

g) zabezpecenie viasnosti a aktualnosti danovych vyhlaseni zamestnancov.

h) priznévanie a zastavovanie vyplacania dafiového bonusu na deti a daniovych ufav,

i) vypocet preddavkovej dane a zrazkovej dane zamestnancov,

j) spracovanie mesaénych vydavkov,

k) elektronické zasiclanie vykazov Socidlnej poistovne a zdravotnych poistovni,

) vystavovanie potvrdenia o zdanitenych prijmoch a zrazenych zalohach zamestnancov,

m) vypocet ndhrad pri doCasnej pracovnej neschopnosti,

n) vystavovanie podkladov pre narok na socialne davky,

0) tla¢ odvodov zo mzdovej agendy v tvare prevodového prikazu, resp. odovzdanie suboru
na Gcely d’alSieho odovzdanie do banky,

p) potvrdenia rézneho druhu na pracovnopravne ucely, vratane podkladov pre danové
priznanie,

r) pripravu vSetkych podkladov pri ukongeni pracovného pomeru,

s) evidenciu ndroku na riadnu dovolenku zodovzdanych podkladov a jej aktualne
zobrazenie na vyplatnej paske zamestnanca v rdmci bezného mesiaca,

t) stvisiace vykaznictvo pre dafiovy urad,

u) vykaznictvo pre Socialnu poistoviiu,

z) vykaznictvo pre zdravotné poistovne,

y) sluzby v oblasti persondlnej agendy, spracovanie mzdove] agendy a stvisiaceho
vykaznictva pre prislusny datiovy arad, Socialnu poistoviiu, ddchodkové spravcovské




spolo¢nosti, doplnkové ddochodkové spolo¢nosti, zdravotné poistovne tykajuce sa
projektov financovanych formou grantov,

. v oblasti actovnictva

a) pripravu idajov a G¢tovnych dokladov vo forme podkladov k ziétovaniu,

b) vypractivanie a zasielanie vykazov potrebnych podla vieobecne zavaznych pravnych
predpisov pre prislu$né institacie - Statisticky trad SR (Stvrtrocne), poskytovatel
(Stvrtro¢ne), Ministerstvo financii SR (3tvrtrotne),

¢) vedenie pokladni¢nych knih,

d) vypracivanie a zasielanie FIN — vykazov pre Statnu pokladnicu a nasledne pre
Ministerstvo financii SR,

e) vedenie Uctovnictva v sulade s platnymi vieobecne zavdznymi  pravnymi predpismi
o vedeni uctovnictva, v nadviznosti na platné ustanovenia Obchodného zakonnika,

f) vedenie G¢tovnej dokumenticie v rozsahu: Gctovné doklady v zakonom ustanovenej
forme, Gctovny dennik a uctovné knihy v zékonom ustanovenej forme,

g) zostavovanie mesa¢nych uctovnych zavierok v sulade s platnymi pravnymi predpismi
o vedeni uctovnictva v rozsahu: hlavna kniha, finan¢né vykazy (suvaha, vykaz ziskov
a strat),

h) zostavovanie ro¢nej uctovnej zavierky v stlade s platnymi pravnymi predpismi: dafové
priznanie, zostavovanie roénej konsolidovanej uétovnej zavierky v sulade s platnymi
pravnymi predpismi,

1) zabezpecenie evidencie hmotného investiéného majetku,

j) vypocet cestovnych nahrad, spracovanie cestovnych prikazov,

k) vypracovanie vykazov, Statistik, analyz, komunikacia s Ministerstvom financii SR
a priprava podkladov k rozpoctu,

1) priprava a spracovanie navrhu rozpo¢tu a spravy o plneni rozpoctu,

m)poskytovanie d'alsich (osobitnych) sluzieb vedenia uétovnictva a Gétovného poradenstva
tykajacich sa projektov financovanych formou grantov alebo projektov na zaklade
osobitnych poziadaviek.

Clanok 11T
Miesto poskytovania sluzieb

1. Sluzby podla tejto zmluvy poskytuje poskytovatel' najmé v priestoroch objednéavatel’a,
pokial’ sa zmluvné strany nedohodnu inak.

2. Sluzby podla tejto zmluvy, pri ktorych sa vyZaduje osobnd ndavsteva prislusného
daiioveho tradu, Socidlnej poistovne, dochodkovej spravcovskej spolo¢nosti alebo
prislusnej zdravotnej poistovne, sa poskytovatel zavizuje vykonat' na prislusnom
spravnom  orgédne, v Socialnej poistovni, v prislusnej zdravotnej poistovni alebo
v prislusnej dochodkovej spraveovskej spolo¢nosti.







